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Ek Ders Ucreti is Akis Semasi

BiRIMI Saglik Bilimleri Fakiltesi

iS AKIS SORUMLULARI Boliim Baskani, Tahakkuk Memuru, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iS AKIS PAYDASLARI Ogretim Elemanlari

iS AKIS TOPLAM SURE 8 Giin

iS AKIS TANIMI

Fakiltemizde ilgili akademik donemde ders vermek tizere gorevlendirilen 6gretim elemanlarina zorunlu
ders yiki haricinde vermis oldugu en fazla 20 saatlik ek ders Ucreti karsiligi 6deme isleminin
gergeklestirilmesi.

iS AKIS GIRDILERI
e ilgili akademik dénemde ders vermek lizere gérevlendirilen 6gretim elemanlarinin ders yiiki
beyan formlari

iS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Bordrosu
e icmal
e Banka listesi
e (Odeme Emri Belgesi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

e ilgili akademik dénemde &gretim elemani Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden kendi adina
olusturulan Ders YUkl Beyan Formunu kontrol ederek Elektronik Belge Yonetim Sistemine
elektronik ortamda gonderir. is akisinda Béliim Baskani parafina, ardindan Dekan E-imzasina
sunulur. Ders yuki Beyan Formu elektronik ortamda ders verilen butin akademik birimlere
elektronik ortamda ulagtirilir.

e Tahakkuk Memuru tarafindan kontrol edilen ders yiikii beyan formlari, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgl tarafindan belirlenen icmal dénemine ve 6gretim elemaninin bagh oldugu birim
tarafindan ilgili icmal donemine esas olacak sekilde gonderilen rapor, izin ve gérevlendirme
durumlarini gosterir resmi yaziya gore puantaj hazirlanarak ders yiki tespitinde uyulacak
esaslara ve diger mevzuata uygunlugu yoninden Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
onayina sunulur.

e lgili icmal dénemi icin hazirlanan puantaj Kamu Personel Harcamalari Yénetim Sistemine
ylklenir. Hesaplamalarin yapilmasinin ardindan Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ek
ders ekrani lizerinden Gergeklestirme Gorevlisi Onayina, ardindan Harcama Yetkilisinin onayina
sunulur.

e Muhasebeye gonderilen 6deme icin Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ek ders
ekranindan Odeme Emri Belgesi, Ucret Bordrosu, Banka Listesi ve icmal cetveli alinir.
Gercgeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi imzasina sunulur.

e Fiziksel ortamda imzalanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri 1 niishasi Harcama Biriminde, 1
nishasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginda kalacak sekilde ayristirilir.

e Tahakkuk Teslim Belgesi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz Gergeklestirilen Ek Ders Odemesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

0BS : Ogrenci Bilgi Sistemi

EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi
KBS : Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi
DYBF : Ders Yuki Beyan Formu

HY : Harcama Yetkilisi

OE : Ogretim Eleman

TM : Tahakkuk Memuru

FS : Fakulte Sekreteri

GG : Gergeklestirme Gorevlisi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
OEB : Odeme Emri Belgesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Ayse BAYRAK Kenan KAHIL
Bilgisayar isletmeni Fakilte Sekreteri V.

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ozgiil AKIN SENKAL
Dekan
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iS AKIS SEMASI

DOKUMANLAR

Ders Yuku Bildirim
Formu

J

Ogretim Elemani OBS {izerinden olusturulan Ders Yiikii
Beyan Formunu EBYS’ye gonderir.

1 GUN

Ders Yuku Bildirim
Formu

J

Ogretim Elemani EBYS lizerinden DYBF’yi BSliim Baskani

Parafina ve Dekan E-imzasina sunar. 1 GUN

Ders Yuka Bildirim
Formu

J

DYBF, EBYS uzerinden ilgili akademik birimlere ulastirilir.

2 GUN

ilgili OF’ye iade edilir.

i | Ders Yiikii Bildirim
™ Mevzuata uygun mu? : r
. : ormu
FS 1 GUN A
™ ?)I.E'nln b?éh oldugu birim taraflnfjan gbnde.rilen rapor, 1GUN Puantaj
izin ve gorevlendirme yazisina gore puantaj hazirlanir. '
4 N E X
™ Puantaj Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama . . Puantaj
. .. 1 GUN .
Yetkilisine onay icin sunulur. s
: [
™ Puantaj KBS’ye yuklenir. Onaylanarak Muhasebe . - .
G Birimine génderilir. KBS izerinden alinan OEB ve 1 GON Odeme Emri .
ekleri Tahakkuk Teslim Evraki ile SGDB’ye teslim edilir. Belgesi ve Ekleri,
HY : Tahakkuk Teslim
. Evraki
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